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PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w dniach 08 -14.10.2008r. w Powiatowym Inspektoracie
Nadzoru Budowlanego w Wolominie przy ul. Legionéw 78 przez inspektora kontroli
wewnetrznej Starostwa Powiatu Wotominskiego — Jerzego Wierzbe dziatajgcego na
podstawie upowaznienia nr 65/06 zgodnie z art.35 ust.5 ustawy z dnia 5 czerwca
1998r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. Nr 81 poz. 578 z pdzn. zmianami).

Temat kontroli: celowos¢ wydatkowania 5 % ogotu wydatkdw za 2007r.

Kontrole przeprowadzono z udzialem p.o. Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego w Wotominie — Pana Ekspedyta Rostana oraz gtdwnej ksiggowej —
Pani Dabrowskiej Magdaleny.

Inspektorat ma swoja siedzibe w Wolominie przy ul. Legionéw 78 i dziala
na podstawie nastepujgcych przepisow:

- ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo Budowlane (tekst jednolity: Dz. U. Z 2006r.
Nr 156, poz. 1118 z p6zn. zmianami)

- ustawy z dnia 24 sierpnia 2006r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2006r., Nr 170,
poz. 1218 z pbdzn. zmianami).

Celem jednostki jest dziatalno$¢ obejmujaca sprawy budowy, utrzymania i rozbiorki
obiektow budowlanych.

|. Obowiazujaca dokumentacja:

1. Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych sa prowadzone na podstawie
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006r. w sprawie szczegblnych
zasad rachunkowos$ci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych
(Dz. U. Nr 142, poz. 1020 z pdzn. zmianami) — natomiast jednostka nie posiada
opracowanych wlasnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych.

2. Inspektorat Nadzoru Budowlanego korzysta z regulaminu o Zakiadowym
Funduszu Swiadczenn Socjalnego obowigzujacego w Starostwie, ktére rowniez
rozlicza formy i wysokoséci doptat do wypoczynku.

3. Zaktadowy Plan Kont z dnia 14 pazdziernika 2004r. (zarzagdzenie nr 5/2004)

4. Sprawozdania finansowe sporzadzane sg na podstawie Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 27 czerwca 2006r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz. U. Nr 115 poz. 781 z pozn .zmianami).

5. Regulamin organizacyjny z dnia 04 lutego 1999r. (zarzadzenie nr 2/99)
6.Regulamin pracy z dnia 18 pazdziernika 1999r, (zarzadzenie nr 5/99)
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. Plan wydatkéw na 2007r.

Plan finansowy na rok 2007 zostat zatwierdzony dnia 19.03.2007r. przez Zarzad
Powiatu Wotominskiego co stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego protokutu,

W ciggu roku nastgpity zmiany w planie finansowym jednostki , ktére stanowig
zatgezniki nr 2,3,4,5,6,7,8,9.

Plan na 2007r. jest opracowywany w oparciu o zrealizowane wydatki w 2006r.
oraz planowanie podwyzek wynagrodzen oraz nagréd dia pracownikéw, zakupu
sprzetu niezbednego do funkcjonowania jednostki.

Kazda zmiana w planie finansowym jednostki jest uzgadniana z Zarzadem
Powiatu Wotominskiego.

- Jednostka. nie posiada dochoddéw wlasnych, lecz wplywajace zaliczki na
ekspertyzy, projekty zamienne, ktére sg przechowywane na koncie bankowym.
Prowadzone sg analizy dotyczace celowosci i zasadnosci wszystkich
wydatkéw na potrzeby jednostki.
Ksiegi rachunkowe w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego
w Wolominie prowadzone sa technika komputerowa na programie ksiegowym
INFOSYSTEM. Dane w systemie zabezpieczone sg za pomocq haset, dostepnych
tylko upowaznionym pracownikom.
Rokiem obrotowym jest okres od 01.stycznia do 31.grudnia.
Najkrotszym okresem sprawozdawczym sag poszczegbine miesiace, w ktdrych
sporzgdza sie:
- deklaracje ZUS
- sprawozdanie budzetowe na podstawie Rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 27.06.2006r., ostatnia zmiana z dnia 25 stycznia 2008r:
- sprawozdanie Rb — 23,
- sprawozdanie Rb — 278,
- sprawozdanie Rb — 288,
Kolejnym okresem sprawozdawczym jest kwartat, z ktory sporzadza sie:
- sprawozdanie Rb — N,
- sprawozdanie Rb - Z,
- sprawozdanie Rb — 2727,
- sprawozdanie Rb — 50
sprawozdanie Z — 03
Za rok budzetowy skfada sie:
- sprawozdanie Rb — N,
- sprawozdanie Rb—-2Z
- sprawozdanie Rb — 23
- sprawozdanie Rb — 27S
- sprawozdanie Rb — 28S
- sprawozdanie Rb — 50
- sprawozdanie Rb — ST
- sprawozdanie Z —- 06
- sprawozdanie F — 03
- bilans
- rachunek zyskow i strat

[ll. Dowody odzwierciedlajace 5% kontrolowanych wydatkow:
(tabela stanowigca zatacznik nr 10)
Sprawdzono wydatki za 2007r. na og6lng kwote 91 52868 zi. , co stanowi
16,72 % ogdtu wykonania wydatkéw w rozdziale 71015
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. Na podstawie sprawdzonych dokumentéw stwierdzono, ze w dziale 710
rozdziat 71015 paragraf 4260, 4370 faktura VAT nr 81/11/07 z dnia 28.11.2007
zostata zaptacona po terminie dnia (31.12.2007r.). Przelew na warto$é faktury
wystawita giéwna ksiegowa w dniu 28,12,2007r. i w tym samym dniu przelew oddano
do banku.

2. W poz. 20 tabeli konfroli zaksiegowano jedynie kopie faktury na zakup
zestawow komputerowych, gdyz ksiegowo$¢ nie byta w posiadaniu oryginatu.

3. Listy ptac naliczone byly prawidlowo wraz ze wszystkimi elementami,
zgodnie z umowami o prace i uméw zlecenia. Potracenia skfadki ZUS byty naliczane
prawidiowo oraz przekazywane do ZUS w terminie.

W deklaracji DRA za m-c grudzien’ 2007r. niepoprawnie naliczono skiadke Fundusz
Pracy. Zostala pominieta skiadka naliczona od nagrod w kwocie 6 606,00 zi.
Z objasnienn pani gtdownej ksiegowej wynika, ze naliczajgc recznie skfadki na FP
pominela otrzymane nagrody przez pracownikéw. Biad zostanie skorygowany przy
najblizszej deklaracji.

4. Podatek dochodowy od wynagrodzen pracownikdw byt naliczony
i odprowadzany terminowo za wyjatkiem podatku dochodowego za m-c luty 2007,
ktory zostat zaptacony w nastepnym roku.

IV. Analiza poréwnawcza

Poréwnanie wydatkow roku 2007 do roku ubiegtego oraz odniesienie do planu
biezacego roku przedstawia ponizsza tabela:

Paragraf Wydatki Wydatki Roznica Plan réznica
2006r. 2007r. {3-2) 2008r. (5-3)

1 2 3 4 5 6
3020 1500,00 300,00 -1200,00 2000,00 1700,00
4020 263597,00 282897,00 18400,00 | 418230,00 | 135233,00
4040 18043,00 20581,00 1538,00 30000,00 9419,00
4110 44789,00 60217,00 1542800 79000,00 18783,00
4120 5770,00 8091,00 2321.00 12628,00 4537,00
4170 0,00 40560,00 40560,00 0,00 -40560,00
4210 34600,00 28000,00 -6600,00 30000,00 2000,00
4260 8261,00 6500,00 -1761,00 6000,00 -500,00
4270 6000,00 10000,00 4000,00 4000,00 -6000,00
4300 52000,00 41850,00 -10150,00 42000,00 150,00
4360 0,00 1500,00 1500,00 1000,00 -500,00
4370 0,00 7240,00 724000 7000,00 -240,00
4410 3000,00 1500,00 -1500,00 1000,00 -500,00
4430 2000,00 1500,00 -500,00 1500,00 0,00
4440 6239,00 6690,00 451,00 6680,00 -10,00
4550 0,00 5110,00 5110,00 8000,00 2890,00
4600 5000,00 0,00 -5000,00 0,00 0,00
4700 0,00 200,00 290,00 0,00 -290,00
4740 0,00 8500,00 8500,00 3000,00 -5500,00
4750 0,00 4000,00 4000,00 5742,00 2742,00
6050 12000,00 0,00 -12000,00 0,00 0,00
6060 0,00 12000,00 12000,00 40000,00 28000,00

razem 463799,00 547426,00 698780,00
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Z powyzszego wynika, iz plan wydatkéw na rok 2008 ma tendencje
wzrostowa;

- wazrost 0 135 233,00 zt. w paragrafie 4020 nastapit w zwigzku z planowanymi
podwyzkami dla pracownikdw oraz zatrudnieniem nowych pracownikow,

- wzrost o 18783,00 zi. w paragrafie 4110 faczy sie z podwyzszeniem
wynagrodzenia dla pracownikow,

. wzrost 0 2 890,00 zt. w paragrafie 4550 stanowi koszt szkolen dla
pracownikow,

- wzrost 0 2 742,00 zt. w paragrafie 4750 zwigzany jest ze zwigkszong iloscig
zakupu akcesoriow komputerowych,

- wzrost o 28 000,00 zt. w paragrafie 6060 zwigzany jest z kupnem nowego
samochodu osobowego.

WNIOSKL:

1. Podatek dochodowy za m-c luty’ 2007r. nie zostat uiszczony w petnej
wysokosci (-57,00 zt.) Powyzsza roéznica zostata zaptacona w 2008 roku. Wediug
wyjasnienia pani gtéwnej ksiegowej operacja nie zostata wykonana za jej kadenciji.

2. Termin zapfaty faktury VAT nr 315/R/2007 z dnia 10.09.2007r. wystawionej
przez Agencje Tnoik Sp. z o.0. zostat przedtuzony do dnia 03.10.2007r. za zgodg
wystawcy faktury.

3. Faktura VAT nr 40/06/07 wystawiona dnia 04.06.2007r. przez Starostwo
Powiatu Wotominskiego zostata zaptacona po terminie. Wiw faktura zostata
przekazana pani gtéwnej ksiegowej dnia 23.08.2008r.

4. Dowody ptacowe i pochodne od plac przedstawiajg prawidiowo$¢ |
terminowo$¢ realizacji wynagrodzen:

- Wynagrodzenia pracownikéw wyptacane sg raz w miesiacu, nie pdzniej niz 30 dnia
kazdego miesigca. Jezeli ustalony dzieri jest dniem wolnym od pracy wynagrodzenie
wyplaca sie w dniu wczesniejszym na wskazany przez pracownika rachunek
bankowy.

- Pochodne od wynagrodzen czyli: skiadki ZUS, ubezpieczenie zdrowotne,
FP realizowane sa do 5-go kazdego nastepnego miesigca na podstawie deklaracii
DRA, zaé podatek dochodowy od osob fizycznych do 20-go kazdego nastepnego
miesigca.

5. Podczas kontroli stwierdzono nieaktualno$é regulaminu organizacyjnego
z dnia 5 maja 2004r. i regulaminu pracy z dnia 18 pazdziernika 1999r.
W porozumieniu z kierownikiem jednostki — Panem Rostanem Ekspedytem ustalono
termin ich aktualizacji do korica grudnia 2008r.

6. Przedstawiony do kontroli zaktadowy plan kont dla Powiatowego
Inspektoratu Nadzoru Budowlanego obowigzujacy w 2007r. byt nieaktualny. Jego
aktualizacja nastapita w dniu 24 stycznia 2008r.

7. Zrealizowane wydatki sg udokumentowane w ksigdze giéwnej (syntetyka)
i na kartach wydatkéw (analityka) wedtug rozdziatow i paragrafow, na podstawie
ktorych sporzadzone sa sprawozdania miesigczne, kwartalne, roczne i bilans.
W poszczegoinych zapisach nie stwierdzono rozbieznosci. Prowadzone sg ksiegi
inwentarzowe i wyposazenia jednostki. Co roku naliczana i odpisywana jest
amortyzacja $rodkéw trwatych zgodnie z tabelg amortyzacyjna.
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8. Wpykonanie wydatkéw za 2007r. w poszczegdinych rozdzialach
i paragrafach zostalo zrealizowane do wysoko$ci planu a zobowigzania wg stanu na
dzier 31.12.2007r. dotyczyty wynagrodzenia rocznego.

9. Analizujgc wydatki roku 2006 do 2007 nalezy stwierdzi¢ tendencje
wzrostowg uwarunkowang wzrostem plac, zatrudnieniem nowych pracownikow.

10. Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Wotominie nie posiada
opracowanych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych w ramach obowigzujace;
polityki rachunkowosci, wynikajacej z ustawy o finansach publicznych.

11. Pani Gtéwna ksiegowa - Dabrowska Magdalena nie posiada zakresu
obowigzkow.

Kontrolowany zostat zapoznany z treécigq niniejszego  protokotu
i poinformowany o przystugujacym mu prawie do wniesienia uwag i ewentuainych
wyjasniei w formie pisemnej w terminie 7 dni od daty podpisania niniejszego
protokotu,

Protokét sporzadzono do uzytku wewnetrznego w 3 jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce.
Kontrole wpisano do ksigzki kontroli pod poz. 3

Na tym protokot zakonczono i podpisano.

p.o. POVIATOWY
NADZORL T

Elesp

Gidwna Ksiggowa

Jeryy\Wierzba

Magdalena ﬂrgﬁmwskc&

Zatgczniki:
1. plan finansowy na 2007r. — zat. Nr 1
2. zmiany w planie finansowym — zat. Nr 2,3,4,5,6,7,8,9
3. tabela odzwierciedlajaca dowody 5 % kontrolowanych wydatkéw — zat. Nr 10
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